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1. O01He MOJI0KEeHU S

1.1. Hactosmee I[lonoxenne «O0 apxuse» HYUYOY BO CeepHblli HHCTUTYT
npearpuHIMAaTeNIbCTBaY pazpaboTaHo Ha ocHoBaHUM DenepaibHOrO 3aKoHa «O0 apXUBHOM
nene B Poccuiickoit @enepanun» (B pea. @eaepanbubix 3akoHoB oT 04.12.2006 N 202-D3,
ot 01.12.2007 N 318-®3, ot 13.05.2008 N 68-®3); [IpumepHOro moyioxkeHus od apxuBe
TFOCYAApCTBEHHOTO YUPEXKJEHUs, OpraHU3aluy, NpeAnpuaTus, yreepxaeHHoro [Ipukaszom
Pockomapxusa ot 18 aBrycra 1992 r. N 176.

1.2. Apxus HUOY BO «CeBepHbIii MHCTUTYT NpEANPUHUMATEIBCTBA» (mamee —
NucTtutyT, apxuB) co3daH ¢ 1eibl0 00eCTeueHHs COXPAaHHOCTH, Yyuera, oT0opa,
YIOPSIAOYEHUSI U HCIOJIb30BaHUsl JOKYMEHTOB apXuBa, 00pa3yloluxcs B JIEATEIbHOCTU
MHCTUTYTA.

1.3. OTBETCTBEHHOCTh 32 BEJCHUE apXHMBa MHCTUTYTA HECET 3aBEAYIOIINI apXUBOM,
Ha3HAa4yaeMbIi MPUKA30M PEKTOPAa HHCTUTYTA.

1.4. B cBoeil paboTe apXWB pPYKOBOJCTBYETCS 3aKOHOJATEIbCTBOM Poccuiickoit
®denepany, 3aKOHOJATENbHBIMU aKTaMU IO ApXWBHOMY JIely, HIpHUKa3aMHU pPEKTopa
MHCTUTYTa U HacTosimuM [lonoxenuem.

1.5. KoHTposb 3a AESATENbHOCTBIO apXHUBa YUPEKIACHUS OCYIIECTBISIET PYKOBOJCTBO

HHCTUTYTA.

2. CocTaB 1OKyYMEHTOB apXuBa

B apxuB mocTynaioT 3aKOHYEHHbIE JAETOMPOU3BOJCTBOM HHCTUTYTa JOKYMEHTHI
MOCTOSIHHOTO XpaHEHHs, 00pa30BaBIINeCs B JAEATENBHOCTU CTPYKTYPHBIX IMOJpa3AeiIeHHH,
JOKYMEHTHI 10AroBpeMeHHoro (cBbiiie 10 met) u BpeMeHHOTo (10 10 JieT BKIIIOUUTEIBHO)
CpOKa XpaHEHHsI, HEOOXOIMMbIE B MPAKTUUECKON JESATENBHOCTH, JOKYMEHTHI MO JUYHOMY

COCTaBy.

3. 3agauyu ¥ GpyHKIUHN apXUBa
3.1. OCHOBHBIMHM 33Jja4aMU apXHBa SIBIISIOTCA:
3.1.1. KomriekTroBaHrEe TOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPHIX MPEAYCMOTPEH pasneioM 2

Hacrosero [lonoxenus.



3.1.2. Yuer, obOecneueHue COXPaHHOCTH, HCII0JIb30BaHUE
JOKYMEHTOB, XPaHSIINXCS B apXUBE.

3.1.3. OcymiecTBiaeHue KOHTPOJIA 3a GOPMUPOBaHUEM U OOPMIICHUEM JICIT B
JICITOTIPOU3BOJICTBE HHCTUTYTA.
3.2. B COOTBETCTBHUM C BO3JIOKEHHBIMH HA HETO 3a/JladaMH apXUB OCYIIECTBIISCT

cieayromue QyHKIUN:

3.2.1. IlpuHumaer He TMO30HEe YeM uyepe3 3 Troja Iocie 3aBepIEHUs
JIEJIONPOU3BOJICTBOM, YYHUTBIBAET W XPAHUT JOKYMEHTBI CTPYKTYPHBIX IOJApa3IeICHHU
UHCTUTYTa, 0OpabOTaHHBIE B COOTBETCTBUU C TpeOOBaHUSAMH,

yYCTaHOBJIEHHBIMU ['ocyaapcTBEHHOM apXUBHOM ciryx001 PO.

3.2.2. OcymiecTBaseT y4eT U 00ecleyrBaeT MOJHYI0 COXPAaHHOCTh MPUHSATHIX JEII.
3.2.3. Opranmu3yer UCIOIb30BaHNE JOKYMEHTOB:
3.2.3.1. MH(OPMHUPYET PYKOBOACTBO U PAOOTHHUKOB HMHCTHTYTa O COCTaBE U

coJiepyKaHMH JJOKYMEHTOB apXHBa,

3.2.3.2. BBIJJAET B YCTAaHOBJICHHOM IMOPSAKE JeNia, JOKYMEHTBl HIIM KOIUU
JIOKYMEHTOB B LIEJIAX CIY)KEOHOTO M HAYYHOI'O HCIIOJIb30BAHMS JIIsi PaOOTHI B MTOMECIICHUN
apXuBa;

3.2.3.3. WCIIOHSIET 3aMpOChl OpraHU3aluii, B YCTAHOBJICHHOM MOPSIKE BBIIACT
KOITUH TOKYMEHTOB U apXUBHBIE CITPABKH;

3.2.3.4. BEJIET YUET MCHOJb30BaHNs JOKYMEHTOB, XPAHALIUXCS B apXUBE.
3.2.4. TIpoBOIUT HKCHEPTH3y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB, XpaHSIIMXCS B apXHBE,

y4acTBYeT B paboTe IKCIIEPTHONH KOMHCCHH MHCTUTYTA.

3.2.5. Oka3bIlBaeT METOJUYECKYIO TOMOIIb, B COCTaBJICHUM HOMEHKJIATyphl el
WHCTUTYTa, KOHTPOJMPYET TPAaBUIBHOCTh (OpPMHpPOBaHHS W oQOpMIICHUS JIeT B
JIEJIOTIPOU3BOJICTBE, a TAKXKE MOATOTOBKY JEJ K Iepeave B apXUB UHCTUTYTA.

3.2.6. YuactByer B pa3pabOTKE HOPMATHUBHBIX M METOJIUYECKUX JOKYMEHTOB IIO

apXUBHOMY JIey U JOKYMEHTAallMOHHOMY O0O€CIEYeHHIO.

4. IlpaBa apxuBa
JUJ1st BBITIOJTHEHUS BO3JIOXKEHHBIX 3a7a4 M (PYHKIUI apXUB UMEET MPaBo:
4.1. KoHTponupoBaTh BBINOJHEHUE YCTAHOBIEHHBIX  IPaBHII paboThI

C JOKYMEHTaMU B CTPYKTYPHBIX IIOAPA3ACICHUSAX UHCTUTYTA.



4.2. 3ampamuBath OT CTPYKTYPHBIX TMOApAa3/leieHUd WHCTUTYTa CBEJICHUS,
HEeoOXoAuMble st  pabOThl apXuBa, C Y4Ye€TOM OOECIEYEHHUS BBIIIOJTHEHUSI BCEX

BO3JIO’KEHHBIX Ha apXUB 3aJ1a4 U (PYHKIIHIA.

5. OTBETCTBEHHOCTH 3aBeAYHOIIEro apXuBoOM

5.1. 3aBe,I[y}0HII/II71 APXUBOM HCCCT OTBCTCTBCHHOCTD 3d BBIIIOJIHCHNUC BO3JI0KCHHBIX

Ha apXxuB 33]a4 U (PyHKIHIA.

5
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